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PANEVEZIO ,,VYTURIO“ PROGIMNAZIJOS KOPIJAVIMO IR SPAUSDINIMO
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio ,,Vyturio® progimnazijos kopijavimo — spausdinimo tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) nustato, kaip bus kopijuojami ir spausdinami dokumentai, kaip apmokama ir atsiskaitoma.
2. Su Apraso reikalavimais supazindinami visi mokyklos darbuotojai.

Il SKYRIUS
SPAUSDINIMAS, KOPIJAVIMAS IR APMOKEJIMAS

3. Darbuotojai ir mokiniai, mokiniy tévai (globéjai/ripintojai) kompiuterizuotoje
skaitykloje kopijuoja ir spausdina spausdintuvu tik savo vardu ir i$ karto atsiskaito.

4. Mokiniai ir mokytojai kopijuoja tik medziaga ugdymo procesui i$ skaityklos fondy.

5. Uz mokamg spausdinimg spausdintuvu skaitykloje atsakingas bibliotekininkas.

6. Padaryty kopijy mokiniams ir mokytojams apskaitg pagal patvirtintus dokumentus veda
ir surinktus uz spausdinimg bei kopijavimg pinigus (ir i§ informacinio centro) kas ménesj jnesa j
mokyklos kasg sgskaita banke bibliotekininkas.

7. Uz kopijavimg informaciniame centre atsakingas budétojas; jis veda padaryty kopijy
apskaitg ir surinktus pinigus uz kopijavimg perduoda (aktu) bibliotekininkui.

8. Informaciniame centre mokytojai, mokiniai kopijuoja medziagg ugdymo procesui ar
individualiems poreikiams reikalingag medziagg ir uz padarytas kopijas atsiskaito 1§ karto.

9.UzZ spausdinimg ir kopijavimg rastin¢je atsakingas raStinés administratorius.

10. Rastin¢je leidZiama nemokamai spausdinti ir kopijuoti mokyklos dokumentus
mokyklos vadovams, pagalbos mokiniui specialistams, strateginiy priemoniy vadovams, laikiny
darbo grupiy vadovams, metodiniy grupiy vadovams, mokytojams (suderinus su kuruojanciu
vadovu) mokykloje vykdomy tyrimy dokumentus, klasiy vadovams e.dienyno ataskaitas,
praneSimus apie vaiky pazangg tévams, neturintiems interneto namuose.

11. Padaryty kopijy kontrolei internetin¢je skaitykloje, informaciniame centre sudaroma
komisija, kurios pirmininkas yra direktoriaus pavaduotojas ugdymo apripinimui.

12. Komisija kontrole vykdo vieng karta per ketvirtj ir suraSo rezultaty kontrolés akta.

13. Inestos 1ésos uz kopijavimg ir spausdinimg skiriamos kopijavimo aparato #-remonto
bei eksploatacinéms islaidoms padengti.

14. Nustatomos tokios kainos uz kopijavimg ir spausdinima:

14.1. kainos uzZ kopijavima:

14.1.1. A4 formato vienos puses lapas 0,06 €;
14.1.2. A4 formato abiejy lapo pusiy 0,10 €;
14.1.3. A3 formato vienos pusés lapas 0,12 €;
14.1.4. A3 formato abiejy pusiy lapo 0,20 €;
14.2. kainos uz spausdinima:



14.2.1. A4 formato juodai balto spausdinimo vienos pusés lapas 0,10 €;
14.2.2. A4 formato juodai balto spausdinimo abiejy pusiy lapo 0,12 €;
14.2.3. A4 formato spalvoto spausdinimo lapas 0,50 €.

15.  Kainos kintant kainoms salyje gali keistis.

111 SKYRIUS
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16. Panevézio ,,Vyturio®“ progimnazijos kopijavimo ir spausdinimo Aprasas bendru
sutarimu, esant reikalui, gali biiti koreguojamas ir tobulinamas.




